$20 TREFFEN VORBEREITEN: KARTENSET
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ORGANISIERT EUCH!

Zusammen die Stadt verandern



KARTENSET

$20 TREFFEN VORBEREITEN

* Direkt beim Treffen sammeln
* Am Ende des vorigen Treffens
festlegen
» Zwischendurch sammeln
* Jemand legt sie fest

Die Liste ist meistens lang —
und meistens habt ihr viel zu
wenig Zeit dafur! Eine Meth-

ode, damit umzugehen, ist die
Prio-Matrix S.30. Damit prUft
ihr eure Themen danach, wie

wichtig sie sind und wie dringend
sie erledigt werden mussen -
und von wem.

* Welches Thema wird verhan-
delt?

* Wen betrifft die Entscheidung?
» Wer ist Zustandig flr Themen
und Entscheidungen?

* Wie viel Platz méchtet ihr
flir Beziehungspflege und das
persdnliche Befinden geben?

Gruppiert ahnliche Traktanden,
z.B.nach

* Information
* Feedback / Meinung
* Diskussion
* Entscheidung

* Wie viele Leute werden da sein?
* Kennen sich schon alle?
* Wer gehért dazu?
» Was ist der Wertehorizont der
Gruppe?
* Welche Stimmung bringen die
Leute mit?
* Was ist gerade besonders
wichtig?
« Uber was kann die Gruppe
entscheiden?

Ladet rechtzeitig ein und schickt
wichtige Informationen (z.B.
Traktanden / TOPs, Links usw.)
mit

* Sitzungsleitung
* Moderator*in
* Protokollant*in
* Zeitwachter*in
* Stimmenzahler*in
» Motivator*in
* Awareness-Beauftragte
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